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vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, Vyhlasky ¢. 306/2008 o materskej Skole,
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zariadeni vydaného Ministerstvom skolstva SR, Pracovného poriadku pedagogickych a ostatnych
zamestnancov $koly, zriadovatelfom ktorej je Rimskokatolicka cirkev Biskupsky urad Nitra.



Materskd Skola svitych anjelov striZcov SKolsky poriadok,

Identifikacné udaje

Nazov Skoly: Materska Skola svatych anjelov strazcov

Adresa: Farska 19, 94901 Nitra
Telefon: 037 7721710, 6526621
Fax: 037 6524787
email: gcm@gem.sk

Zriadovatel: Rimskokatolicka cirkev — Biskupstvo Nitra
Namestie Jana Pavla Il. C. 7
950 50 NITRA

ICO 3koly: 17055351



Materskd Skola svitych anjelov striZcov SKolsky poriadok,

Obsah
1. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY........coiuiuiuiiiieieieeeieeeteteete ettt sesssesessssasasnssesesesssssenans 5
2. PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY ......c.coriuiuiiiuiiiiniiniensiesiesiessessessessessesse s ssessssssesssssesssssensenns 5
3.  PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY. ........cocviuiurienieniinienninns 6
3.1 Prijimanie na predprimarne VZAelavanie .........ccccceeccieeeiciieee et 6
3.2 Dochadzka deti do Materske) SKOIY ......coucuiiiiiiiiiiecee e 7
3.3 Uhrada prispevkoV za dOChAAZKU .........c.c.eveveveueeeeeteeeeeeeecececcseees ettt 8
4  VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY .......covuiuiuririerieriereneneneeneneesesseisseneessessessenees 9
4.1 Organizacia tried a vekové zIoZenie deti......ccccocveiiiiiie i 9
4.2 Prevadzkovanie tried, schadzanie a rozchddzanie deti.......cccccoviveeeiieeccciiiiieeee e, 9
4.3 PrEbEranie deti.....coi ittt ettt st s bt e s nteesbeeenee 9
4.4 (04 a1 Lol - I Y- | d o | P PP UPPPRRRN 10
4.5 (014 a1V Lol F- VA U 0 o AV 1 o o | PR 10
4.6 Organizacia V JRAAINT......oe ittt e e et e e e e e bt e e e e e btae e e entaeaeeanes 10
4.7 [00] o)A de 11 A 1R/ o T o (U PP 11
5 OPATRENIA V PRIEBEHU VYCHOVY A VZDELAVANIA..........coveiieieieeeeeeeeeeeeee e 11
5.1 Postup zamestnancov pri evidencii UrazoV deti........ccccoccveieeeiieeiccciee e 12
5.2 Organizacia popoludnajSieho 0dpPoCinKU .......ccccviiiiiiiieeccee e e 13
6  STAROSTLIVOST O ZDRAVIE, HYGIENU A BEZPECNOST ........ccccoemmimmimmiiiiiieincineiseineiseiseeseeeseees 13
6.1 Bezpecnost a ochrana zdravia vo vychove a vzdelavani.......ccccoeeeveeceeciecceeniecece e, 14
6.2 Ochrana spoloného a 0s0bNého Majetku.......ccueeiiiciiiiiiciiee e 15
7  PRAVA A POVINNOSTI DIETATA A JEHO ZAKONNEHO ZASTUPCU .........c.ccovevieieiirieneineineineenees 15
7.1 DiIETA MA PrAVO N c..eviiiciieeciee ettt ettt et e e etee e et e e e eteeeetteesebeeeetbeeetteeeeteeesbesenbeseastesenseeesareean 15
7.2 DiIEtA J& POVINNE ...ttt ettt ettt et e et e e e tte e e ete e e etbeeeabeeeeteeesabeseebeeeeateseseeesareean 16
7.3 Zakonny zastupca dietata MEa Pravo .....cccceeeeiiiieciiecieecee et este e te e st ebe e be e aa e 16
7.4  Zakonny zastupca dietata J& POVINNY ....cccccveiiieieeieeireesee sttt et este s teesaresbeebeebeenreees 16
8  OCHRANA PRED SOCIALNO-PATOLOGICKYMI JAVIMI .......couvurmimrminenneirenieeineiseiseisseseensenseeens 16
8.1 Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegdlnych drog. ........cooecviiieiciei e, 17
8.2 Yo Jo] (8] = Tor= TR e Yo Lol o o AP SRN 17
9. ZAKLADNE PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV ........couevuiiireriierensenisenierensesessaessesenseenns 17
9.1 ZameStNANCi SU POVINNT ..iiiiiiiieicciieeccitee et e e et e e et e e e e str e e e eatbeeessabaeeessassaeessnsseeeennssneanns 17
9.2 Napln a rozvrhnutie pracovného ¢asu pedagogickych zamestnancov..........ccccceeeevieeenneen. 18
9.3 Povinnosti zamestnancov V Zaujme BOZP..........ooooiiii ettt e 19
9.4 Zodpovednost zamestNanca za SKOU........ccueeevieereeiieeiieeciee et esre et sreeveebe e veenaee e 19

10.  PRAVO ZRIADOVATELA. ... oot eee e e et eeeeeee e ee et eeeeeeeetese st eeeeeeseeseeeaseaeeseneaseneeeeeaseaes 19



Materskd Skola svitych anjelov striZcov Skolsky poriadok,

1. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Spojenu katolicku Skolu v Nitre zriadilo Biskupstvo Nitra k 1. januaru 2005. Jeho rozhodnutim
sa spojilo Gymnazium sv. Cyrila a Metoda v Nitre vradtane domova mlddeze a Skolskej jedalne so
Zakladnou Skolou sv. Svorada a Benedikta n Nitre vratane jej Skolského klubu deti. Vznikla tak ako
samostatny pravny subjekt Spojena katolicka Skola v Nitre s tymito piatimi organiza¢nymi zlozkami:

- Gymndazium sv. Cyrila a Metoda,

- Zakladna skola sv. Svorada a Benedikta,

- Skolsky internat pri Spojenej katolickej $kole,

- Skolska jedalen pri Spojenej katolickej skole,

- Skolsky klub deti pri ZS sv. Svorada a Benedikta.

K 1. septembru 2015 pribudla rozhodnutim zriadovatela dalSia organizacna zlozka Materska Skola
svatych anjelov straicov.

Budova spojenej skoly, ktorej je materskd Skola stcastou, sa nachddza v centre mesta na
Farskej ulici vo dvore biskupského aredlu, na prizemi budovy zakladnej Skoly, od ktorej je oddelend
stenou s uzamykatelnymi dverami. Okrem tohto vchodu je este dalsi, ktory slizi detom na priamy
vstup do dvora materskej Skoly a treti bezpecnostny vchod veduci priamo na parkovisko vo dvore
Skolského aredlu. Materska skola je teda so zdkladnou skolou, ako i chodbou so skolskou jedalriou
a priestormi gymndzia. Samotné priestory materskej Skoly, pozostavaju z dvoch tried, ktorych
sucastou suU spalne, Satni so skrinkami pre kazdé dieta, socidlnych zariadeni pre kazdd triedu
a spoloénej vydajne stravy. Dalej sa tu nachadza pracoviia zastupkyne riaditela pre matersku $kolu,
resp. uciteliek, $atfia, a socidlne zariadenie pre zamestnancov, skladové a technické priestory. Skolsky
dvor je oddeleny plotom od priestorov zakladnej skoly i gymnazia, je vybaveny pristreSkom pre
¢innost deti, pieskoviskom a travnatou plochou. Sucastou dvora je i Lurdska jaskynka Panny Marie
s parkovou Upravou okolia.

Materska Skola je dvojtriedna a zabezpeluje celodennu starostlivost avychovno — vzdelavaciu
¢innost . Poskytuje predprimarne vzdeldvanie detom vo veku od 3 do 6 rokov a detom s odloZenou
povinnou Skolskou dochadzkou. Vzdeldvanie uskutociuje podla inovovaného skolského
vzdelavacieho programu a materska kola je zaradend do pilotnej fazy zavadzania iSkVP.

2. PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

e Prevadzka materskej Skoly: v pracovnych drioch denne od 6:30 hod do 16:30 hod.

e Prevadzka MS bude prerokovana na prvom plendrnom rodi¢ovskom zdruZeni a odsthlasena
riaditelom Skoly a zriadovatelom.

e V Case letnych prazdnin byva prevadzka materskej skoly prerusena z hygienickych dévodov
na Sest az osem tyzdrov v zmysle Vyhlasky ¢.306/2008, §2 ods.6. V tomto obdobi vykonavaju
prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ini zamestnanci
podla planu dovoleniek ¢erpaju dovolenku.
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e Do 31. méja rodicia z organizacnych dévodov, zavazne prihlasia dochddzku svojho dietata na
dohodnuté dni. Riaditel MS moéze udelit vynimku z vaZnych rodinnych a zdravotnych
dovodov, ak si zakonni zastupcovia o to pisomne poZiadaju.

e Prerusenie prevadzky oznami riaditel MS patri¢énym oznamom spravidla dva mesiace vopred.

e Prevadzka materskej Skoly méze byt docasne prerusend aj zo zavainych dovodov,
ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo m6zu sp6sobit zavazné skody na majetku.

e Prevadzka materskej skoly mdze byt docasne prerusena v sucinnosti so zakonom, aj po
mimoriadnom udeleni riaditelského volha, ktoré je oznamené a prerokované so
zriadovatelom.

e Prerusenie prevadzky v materskej Skole pocas nizsie uvedenych prazdnin bolo prerokované
na spolo¢nom stretnuti rodicov a pedagdgov dna 16.9.2015

e V dase jesennych prazdnin, bude prevadzka materskej Skoly z ekonomicko-prevadzkovych
dévodov prerusena.

e V ¢ase viano¢nych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusena.

e V case jarnych prazdnin bude prevadzka zabezpecend na zaklade vopred nahldseného
zaujmu rodicov a pri znizenom pocte deti, sa aktudlne obmedzi prevadzka na jednu triedu.

e V case velkonocnych sviatkov bude prevadzka materskej skoly:

V prvé dva julové tyzdne bude prevadzka materskej Skoly zabezpeclena na zaklade vopred
nahlaseného zaujmu rodicov, uhradenych poplatkov za stravu a Ciasto¢nd Uhradu na
prevadzku, v jednej triede, v €¢ase od 6:30 hod. do 16:30 hod. Ostatné dni az do zaciatku
Skolského roka bude prevadzka materskej Skoly prerusena. Kazdé prerusenie prevadzky
materskej sSkoly je prerokované a odsuhlasené zriadovatelom.

Letné prerusenie prevadzky skoly ozndmi riaditel oznamom, spravidla dva mesiace vopred (§
2 ods. 6 vyhl. ¢. 306/2008 Z.z.). Pri znizenom pocte tried, zamestnanci materskej Skoly
Cerpaju ndhradné volno, alebo dovolenku.

3. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY.

3.1 Prijimanie na predprimarne vzdelavanie

Na predprimarne vzdeldvanie v materskej skole sa prijima dieta od troch do Siestich rokov jeho
veku. Vynimocne, ak je volna kapacita, mozno prijat dieta, ktoré nedovfsilo 3 roky, ak su vytvorené
vhodné podmienky.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu. Deti sa
prijimaju k zaciatku Skolského roka, pokial je volnha kapacita aj v priebehu skolského roka. Prihlasku si
zakonny zastupca prevezme v materskej $kole, alebo na webovej strdnke MS. Vyplnent a potvrdenu
prihlasku o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekdra pre deti a dorast odovzda zastupkyni
materskej Skoly.

O prijati dietata do cirkevnej skoly rozhoduje riaditel materskej skoly podla § 5 ods 13 pism. a)
zdkona ¢. 596/2003 Z.z. o $tatnej sprave v skolstve a Skolskej samospriave a o zmene a doplneni
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niektorych zakonov. Pri prijimani deti do cirkevnej materskej Skoly sa postupuje v zmysle § 3 vyhlasky
MS SR ¢.308/2009 Z.z. Zaroven zakonny zéstupca je povinny vyjadrit svoj suhlas s:
- vychovou a vzdeldvanim v duchu katolickej viery a moralky
- spracovanim osobnych Udajov dietata pre potreby materskej skoly
- pravidelnym prispievanim na Uhradu vydavkov katolickej materskej skoly mesacne na
dieta sumou, ktoru urci zriadovatel osobitnym oznamenim katolickej materskej skoly na
dany sk. rok.

Miesto a ¢as podavania Ziadosti pre dany Skolsky rok zverejni riaditel po prerokovani so
zriadovatelom, pedagogickou radou a radou Skoly v budove materskej Skoly na inom dostupnom
mieste. Riaditel zverejni miesto a termin s podmienkami prijimania deti do materskej skoly.

Prednostne sa prijimaju deti:
- deti, ktoré dovrsia 5 rokov a deti s odlozenou skolskou dochadzkou
- detis odlozenou povinnou dochadzkou
- deti, ktoré dovrsili 3 roky
- deti z krestanskych rodin, ktorych rodicia suhlasia s vychovou v katolickom duchu a tento
suhlas vyjadria aj svojim podpisom.

Ostatné podmienky prijimania ur¢i riaditel MS a po prerokovani s pedagogickou radou a radou gkoly
ich zverejni na viditelnom mieste.

Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do materskej skoly k zaciatku Skolského roka
dostane rodi¢ najneskor do 30 dni odo dfha podania Ziadosti.

Z dovodu lah3ej adaptacie dietata mozno prijat dieta na ¢as adaptacného pobytu, pocas
ktorého zdkonny zastupca privadza dieta do MS postupne na jednu, dve, ale spravidla nie viac ako 4
hodiny. O priebehu a forme adaptac¢ného pobytu rozhoduje riaditel s triednou ucitelkou a rodi¢om
zohladnujic jeho individudlne osobitosti a potreby. V pripade niZzSej adaptacie avzaujme jeho
zdravého vyvinu modze riaditel po prerokovani s rodicom alebo na zadklade jeho pisomnej Ziadosti
rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej skoly (na dohodnuty ¢as) alebo o ukonceni
tejto dochadzky.

Rozhodnutie o odklade povinnej skolskej dochadzky dietata predloZi zdkonny zastupca riaditelovi do
15. aprila. Pokial rodi¢ do tohto terminu nedostal rozhodnutie od riaditela zakladnej skoly, upozorni
na tuto skutoc€nost za U¢elom rezervovania miesta v materskej Skole.

Rodicia su povinni pri nastupe dietata do materskej Skoly poskytnut vsetky informacie, potrebné
k riadnej evidencii dietata

3.2 Dochadzka deti do materskej Skoly
e Rodi¢ privadza dieta do materskej skoly od 6:30 do 8:00 hod. a prevezme ho do 16:30 hod.

Sposob dochadzky a spdsob stravovania dietata dohodne rodic¢ s triednym ucitefom danej
triedy materskej Skoly.
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e V pripade dochadzky dietata vinom nez stanovenom ¢ase, dohodne rodi¢ ¢as jeho prichodu
a stravovania tak, aby nenarusil priebeh ostatnych ¢innosti deti.

e Zodpovednost za dieta prebera ucitelka pri osobnom prevzati dietata od rodi¢a az po jeho
odovzdanie inej uitelke, rodicovi, alebo inej, zakonnym zastupcom splnomocnenej osobe.

e Rodi¢ / zdkonny zastupca/ je zodpovedny za to, 7e odovzda dieta do MS zdravé.

e Podla vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z. § 7 ods. 7 pedagogicky zamestnanec mbze odmietnut
prevzatie dietata, ak zisti, 7e jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS.

e V pripade, Ze dieta pocas dria ochorie, uéitelka zabezpedi jeho izolaciu od ostatnych deti a
telefonicky informuje rodi¢ov aby choré dieta prevzali z MS. Ziadne lieky, kvapky, sa dietatu v
MS nepodavaju!

e Nepritomnost dietata v materskej skole a odhldsenie zo stravy oznami rodi¢ vopred,
najneskor do 8:00 hod. v deri nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane, uhradza plnu stravnd
jednotku, ktoru dieta obvykle pobera.

Najneskoér do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata ozndmi rodi¢c dovod a
predpokladany ¢as jeho nepritomnosti v materskej Skole. Ak je nepritomnost dlhsia ako 30 po sebe
nasledujucich dni, ozndmi rodi¢ riaditelovi dovod nepritomnosti pisomne, priCom pri opatovnom
nastupe dietata do sSkoly predloZi pisomne vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia potvrdené jeho
obvodnym lekdrom. Ak je dieta v domacej lie¢be do 5 dni staci ak rodi¢ podpiSe pisomné vyhlasenie
svojim podpisom o bezinfekénosti. Ak rodi¢ do 14 pracovnych dni neoznami riaditelovi (resp. ZRS)
dovod nepritomnosti dietata, alebo zdvainym spbésobom opakovane porusi vnatorny poriadok
materskej Skoly, riaditel po predchadzajicom upozorneni rodi¢a, mbéze rozhodnut o ukonceni
dochadzky dietata do materskej skoly.

3.3 Uhrada prispevkov za dochadzku

Vyska mesacného prispevku na ¢iastonu thradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpecenim
v materskej Skole, ktorej zriadovatelom je Rimskokatolicka cirkev Biskupstvo Nitra, je v tomto 3k.
roku 2015/2016 mesacne 28,00 €. Tento prispevok sa uhradza vopred do 20 dia v kalendarnom
mesiaci. V pripade, Ze rodi¢ neuhradi uvedeny prispevok v stanovenom termine, riaditel materskej
Skoly méZe po predchddzajucom upozorneni rodi¢a rozhodnut o ukonéeni dochadzky dietata do
materskej Skoly.

Prispevok v materskej $kole sa neuhradza za dieta podla Zdkona ¢. 245/2008 — Skolsky zakon - § 28 -
prvy oddiel:
o ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky
e ak zadkonny zastupca dietata predlozi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevok k davke v hmotnej nudzi
o ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu

Prispevok v materskej Skole na zaklade rozhodnutia riaditela sa neuhradza za dieta:
e ktoré méa prerusend dochadzku do materskej Skoly na viac ako tridsat po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z doévodu choroby alebo rodinnych dévodov
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preukazatelnym sp6sobom. V tomto pripade doruéi zdkonny zastupca pisomnu Ziadost
o prerudenie dochadzky dietata do MS.

o ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v ¢ase sSkolskych prazdnin alebo bola prerusend
prevadzka materskej Skoly zapric¢inena zriadovatefom alebo inymi zavaznymi dévodmi, v
tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernu €ast ur¢eného prispevku

4 VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY

4.1 Organizacia tried a vekové zloZenie deti

20 v triede pre 3-4 rocné deti
21 v triede pre 4-5 rocné deti
22 v triede pre 5-6 rocné deti
21 v triede pre 3-6 rocné deti

V odévodnenych pripadoch moéze riaditel so sihlasom zriadovatela a SSI prekro¢it pocet deti v triede
najviac o 3 deti.
Cirkevna materska skola je dvojtriedna. Do jednotlivych tried su deti zaradené spravidla podla veku.

l. trieda : 3 — 4 rocné deti
. trieda : 4- 6 ro¢né deti

4.2 Prevadzkovanie tried, schadzanie a rozchadzanie deti

e Zberna trieda je otvorend od 6:30 vtriede mladsSich deti. Popoludni od 16:00 su deti
sustredené v jednej z tried.

e Rodi¢ia vstupuju do priestorov MS cez spoloény vchod so ZS cez vratnicu. Zabezpecia
preoblecenie deti a osobne odovzdaju dieta sluzbukonajucej ucitelke.

4.3 Preberanie deti

e Diefa od rodic¢ov prebera ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie
rodicovi alebo pedagdgovi, ktory ho v praci strieda.

e Rodicia alebo nimi splnomocnené osoby si svoje dieta vyzdvihni v triede, do ktorej bolo dieta
na zacCiatku $k. roka zaradené, ak to nie je stanovené inak.

e Ak Zije dieta len s jednym zrodi¢ov, o jeho preberani rozhoduje ten, ktorému bolo
sudnym rozhodnutim dieta zverené do vychovnej starostlivosti, ak sid neurcil inak.

e Rozsudok musi mat potvrdenie pravoplatnosti. V pripade pokracujuceho sidneho konania
vynesenie rozsudku a nadobudnutie jeho pravoplatnosti urcenie starostlivosti nahradza
predbeZzné opatrenie prislusného sudu.

e Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat vinom ¢ase do MS, je potrebné o tom vopred
informovat triednu ucitelku.
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e Pri neskorom prevzati dietata z materskej skoly vyhotovi uditelka zaznam o neskorom
prichode zdkonného zastupcu. Neodovodneny opakovany neskory prichod sa povazuje za
podnet k hrubému porugeniu $kolského poriadku a riaditel MS méze vyvodit ddsledky v
zmysle zakona.

4.4 Organizacia v Satni

e Do chodby k Satniam maju pristup rodicia, ktori si pred vstupom do budovy vycistia obuv. Pri
prezliekani a odkladani veci do Satne, vedu rodicia v spolupraci s pedagégom, deti k
samostatnosti a poriadkumilovnosti. Pri prezliekani deti pomaha ucitelke uréeny
nepedagogicky pracovnik.

e 7a poriadok v skrinkdch a esteticku Upravu Satne zodpovedd ucitel, za hygienu a poriadok
okolo $atnikovych skriniek zasa povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.5 Organizacia v umyvarni

e Kazdé dieta ma vlastny uterdk, hreber a podla dohody zubnu kefku oznadené svojou znackou
alebo menom. Za pravidelnd vymenu uterdkov, Cistenie hrebenov, suchu podlahu a hygienu
zodpoveda urceny prevadzkovy zamestnanec.

e Za celkovl organizaciu deti v umyvarni, zatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie
prislusSnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitelka
prislusne;j triedy.

4.6 Organizacia v jedalni

e Materska skola ma samostatnu jedalen.

e Jedlo sa podava defom v trojhodinovych intervaloch. Desiata od 8:15 hod., obed od 11:15
hod., olovrant okolo 14:15 hod.

e Za kvalitu a predpisané mnoZzstvo stravy zodpoveda veduca Skolskej jedalne Marta Novakova
pri zakladnej skole sv. Svorada a Benedikta, z ktorej odoberdme stravu pre nasu matersku
Skolu. Za hygienu a kulturu stolovania zodpovedd ucitel prisluSnej triedy a zamestnanci vo
vydajni stravy.

e Zaorganizaciu a vychovny proces v jedalni zodpovedd ZRS pre MS a uitelky, ktoré ich vedu k
osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania. V maximalnej miere pri tom
uplatriuji individualny pristup k detom. Pocas jedla uditel nendsilne usmerriuje, podla Zelania
rodi¢ov dieta aj prikrmuje.

e Starsie deti pri stolovani pouzivaju kompletny pribor.

e Ak dieta musi mat z objektivnych zdravotnych dévodov vylicené zo stravy urcité potraviny, je
zdkonny zastupca povinny podat uveducej Skolskej jedalne pisomnd Ziadost o vynimku v
stravovani dietata. K Ziadosti, ktord musi obsahovat osobné Udaje o dietati, priklada doklad
od lekéra, na ktorom budu potraviny, ktoré dieta nesmie jest ( alergia na mlie¢ne vyrobky,
iné, ...).

e Spdsob manipuldcie s prinesenou stravou je sucastfou prevadzkového poriadku SJ.
Zabezpecuje aj pitny rezim deti v spolupraci s technicko-hospodarskymi pracovnikmi.
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4.7 Pobyt deti vonku

Pobyt vonku je kombindaciou organizovanej a neorganizovanej vychovno-vzdelavacej ¢innosti
v materskej Skole realizovanej v ramci pohybovych aktivit, vychadzky, edukacnej aktivity atd. Pobyt
vonku sa realizuje spravidla v dvoch rovinach: 1. poznavacej a 2. spontannej (relaxacnej, rekreacnej).
Riaditel MS, respektive ZRS uréuje pri vy$om pocte deti alebo pri $pecidlnych ¢innostiach
(sdnkovanie, dlhsia vychadzka ap.) alebo pri pobyte v prostredi ndroénom na bezpecnost deti dalsiu
dospelt osobu spdsobild k pravnym Ukonom zaistovania bezpelnosti deti. ( napr. prevadzkovy
zamestnanec)

Pri pobyte mimo materskej skoly zodpoveda 1 pedagdg za bezpeénost najviac:

a) 20 -3-4 ro¢nych deti
b) 21 -4-5 rocnych deti
c) 22 -5-6 rocnych deti

e Pri pobyte deti na Skolskom dvore nedovoli ucitelka bez dozoru detom pouzivat hojdacky,
Smykacku ¢i iné ndradie, kde hrozi nebezpecdenstvo Urazu.

e Nedovoli im tieZz samostatne sa vzdialit do priestoru , kam sama nevidi a nema prehlad o
detoch.

o Skolsky dvor MS musi zostat po cely ¢as pobytu deti na fiom uzatvoreny a uzamknuty.

e Privychadzke uéi deti chodit v dvojiciach a v zastupe tak, aby maximalne zaistila ich bezpec¢nu
choédzu, chodi po chodniku, maximalne sa vyhyba frekventovanym uliciam. Dba na bezpecné
prechadzanie cez cestu k comu pouZiva tercik. Deti pouZzivaju pocas celej vychadzky reflexné
vesty. Ucitelka priebeZne zoznamuje deti s pravidlami bezpecnosti na ulici, v doprave —
priechody pre chodcov, semafor...

e V zdujme zdravého psychosomatického rozvoja dietata sa pobyt vonku realizuje kazdy der.
Vynimkou suU nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, dazd.
Ucitelka sa v tomto pripade riadi mimo iného aj prevadzkovym poriadkom telocvi¢ne a jej
prislusnych priestorov.

eV jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku zaraduje 2 krat pocas diia, v dopoludniajsich i
odpoludnajsich hodinach.

5 OPATRENIAV PRIEBEHU VYCHOVY A VZDELAVANIA

e Kazda ucitelka je osobne zodpovedna za bezpecnost zverenych deti od doby ich prevzatia od
rodicov, poverenej osoby alebo iného pedagdga do doby ich odovzdania rodicovi, poverenej
osobe alebo inej ucitelke.

e Priestory MS su pocas prevadzky uzamknuté. Kaidy zamestnanec MS toto pravidlo
re$pektuje a naplfia. MS disponuje vratnicou umiestnenou pri vstupe do budovy. Pokial rodi¢
alebo ind opravnend osoba chce pocas vyucovacieho procesu vojst do priestorov MS, ohlasi
sa na vratnici avratnik zabezpedi vyvolanie uditelky, pripadne bude postupovat podla
pokynov uéitelky MS.
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e Pri hre v triede dba, aby sa deti hrali kludne, sleduje ich hru, predchadza konfliktom.
Nedovoli detom nosit do MS nebezpeéné predmety alebo hracky.

e Nesmie od deti odist. Pri zdvaznych dovodoch si zabezpeci dozor inej zamestnanej osoby v
MS.

e Spredmetmi ako sU noznice, Stetce, Ci iné ostré a Spicaté predmety a pomocky, drobné
hrkdlky a stavebnicové tvary, pracuje len pod dozorom pedagéga.

e  Prichodzi po schodoch db3, aby deti chodili kludne, nestrkali do seba, drzali sa zabradlia.

e Pri telovychovnych aktivitdach dba o zvySenu pozornost nad bezpeénostou deti, upozoriuje
na pripadné nebezpecenstvo a zaistuje sistavni pomoc pri cviceni.

e  Pri prezliekani pri Satnikovych skrinkach vykonava ucitelka staly dozor. Organizuje deti tak,
aby pripravené deti zbyto¢ne nechodili po chodbe.

e Pri rozchddzani deti venuje naleZiti pozornost Uprave a Cistote dietata. Dieta odovzda
rodicovi, alebo poverenej osobe len na zadklade pisomného splnomocnenia zastupcom
dietata.

e V dobe realizicie zdujmového kruzku zodpovedd za deti, ktoré sa cinnosti v kruzku
zucastnuju veduci zdujmového kruzku a to od doby prevzatia do doby odovzdania ucitelke.

5.1 Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti

e Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov
e Evidencia obsahuje:
- meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo traz
- den, hodinu, charakter uUrazu, miesto, kde doslo k Urazu, strué¢ny popis, ako k Urazu
doslo
- svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca , ktory vykonaval
dozor v ¢ase vzniku Urazu, datum zapisania Urazu do evidencie
- pocet vymeskanych dni z dévodu Urazu
- zdravotnu poistoviiu postihnutého dietata
- zariadenie v ktorom bolo vykonané oSetrenie Urazu

e Zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase
Urazu nad dietatom dozor.

e Zaznam do knihy evidencie Urazov vykondva pedagogicky zamestnanec v den Urazu.

e Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom Uraze najneskér do 4 dni po oznameni vzniku
registrovaného skolského urazu.

e Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, uditelka, ktord zaznam spisala a riaditel skoly.

e Riaditel je povinny do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého Skolského Urazu zaevidovat ho
prostrednictvom webove] aplikicie Ur. /MS SR/ 1-01 sledujuce] Statistiku Urazovosti na
Skolach.

e Ziznam dostane — zakonny zastupca dietata, technik BOZP, poistoviia, v ktorej ma skola
vybavené Urazové poistenie Ziakov.

V pripade, Ze sa u dietata vyskytne pedikuldza, je zakonny zastupca povinny ohlasit tuto

skuto¢nost ucitelke. Hromadny vyskyt pedikulézy hlasi ZMS na odbor epidemioldgie prislu$ného
RZVZ.
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Pévodcom pedikuldzy je vos detskd, ktora parazituje na ¢loveku. Siri sa hlavne priamym stykom, ale
aj prostrednictvom predmetov (hreben, kefa, Ciapka, $al, postelna bielizeri a pod.). Na diagnostiku
sltzi dokladna prehliadka vlasatej ¢asti hlavy, hlavne za usnicami a zatylku. V pripade vyskytu je nutnd
vCasna dezinsekcia (zneskodnenie lezucich vsi a hnid U¢innym dezinsekénym prostriedkom), ktoru je
nutné vykonat v celom kolektive, t.j. aj u zdravych ¢lenov triedy, rodiny. To znamena, Ze u vietkych
deti a pedagdgov v triede a ich rodinnych prislusnikov je nutné umyt vlasy desinsekénym Sampdnom
alebo oSetrit dezinsekénym sprayom (napr. Parasidose, Diffusil H, Dvos, Jacutingel, Nemoxn, prip.
podla aktualnej ponuky v jednotlivych lekdrfiach). K zaisteniu spolahlivého ucinku je nutné po 14
drioch dezinsekciu opakovat.

Osobnu a postelnt bielizet je nutné wvyvarit, prip. vyprat minimalne vdvoch cykloch pri
doporucenych teplotach, dokladne vysusit a vyzehlit. Odev, ktory nie je moziné vyvarit, je nutné
vyprat minimalne v dvoch cykloch pri doporuéenych teplotach, dokladne vysusit, vystavit Géinkom
slneéného Ziarenia, prip. postriekat pripravkom Biolit na lezlici hmyz. Matrace, Zinenky pouZivané
v MS je potrebné postriekat pripravkom Biolit na leztci hmyz, dékladne vyvetrat, vystavit G¢inkom
slneéného Ziarenia a min. 3-4 dni nepouzivat. Predmety prichadzajice do priameho styku s vlasatou
Castou hlavy je potrebné osetrit pripravkom na lezuci hmyz, pripadne namocit do roztoku s obsahom
chléru (Savo, Chloramin). Zasadné je zabezpecit vysoku Uroven hygieny.

Pedagogicky zamestnanci suU povinni zabezpecovat ochranu dietata aj pred socidlno-
patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti av pripade dovodného podozrenia
z fyzického alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata, bezodkladne riesit
problém v spolupraci svedenim MS, centrom pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie, kontaktovat prislusny odbor socidlnych veci, pediatra, prislusné oddelenie policajného
zboru.

5.2 Organizacia popoludnajsieho odpocinku

Pocas popoludnajsieho odpocinku ucitelka dba na primerané oblecenie deti (pyZamo). Zabezpeci
pravidelné vetranie priestorov na spdnok, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti
neodchddza, individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Odpocinok sa
realizuje v zavislosti od potrieb deti.

Vymena postelnej bielizne sa realizuje dvakrat mesacne alebo podla potreby, detské pyZzamka sa

vymienaju jedenkrat tyZdenne alebo podla potreby. Uteraciky a postelnu bielizert perd v materskej
Skole, pyzamka si deti nosia vyprat domov, spravidla v pondelok rano si ich prinest vymenené.

6 STAROSTLIVOST O ZDRAVIE, HYGIENU A BEZPECNOST

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti zamestnanci materskej Skoly sa riadia
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, najma §7 vyhlasky Ministerstva Skolstva a vedy SR ¢.
306/2008 o materskej Skole, §132 az 135 a §170 az 175 Zakonnika prace, zakonom
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Narodnej rady SR ¢. 124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, § 422 Obcianskeho
zakonnika, zakonom Narodnej rady SR ¢. 576/2004 Z.z. o zdravotnej starostlivosti, Z&konom NR SR
126/2006 Z. z. o verejnom zdravotnictve, pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditela
materskej Skoly:

e zabezpedit viestrannu starostlivost o deti poc¢as dfia, nenechat ich ani na chvilu samé ani
pocas spanku,

e vyhybat sa vychadzkam do neznameho terénu

e dobsledne dbat, aby deti neprisli do styku s predmetmi, s ktorymi by sa mohli poranit resp. si
poskodit zdravie ( ostré predmety, Cistiace prostriedky a pod.).

e ucitelka plne zodpoveda za jej zverené deti do Casu, pokial ich odovzda dalSej pracovnicke,
rodi¢om, resp. nimi poverenej osobe na zaklade splnomocnenia. Mali by to byt dospelé
osoby, ktoré su potom za dieta pravne zodpovedné a nesmu byt pod vplyvom alkoholu.
Tymto ukonom mozu rodicia splnomocnit aj svoje dalsie dieta, nie vSak mladsie ako 10 rokov,
no zodpovednost v plnej miere preberaju na seba

e vylet, alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace sSkoly, najviac na jeden den s
prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Organizaénu pripravu zabezpecdi povereny pedagogicky zamestnanec.
O priebehu aktivit a pouceni zucastnenych os6b a deti vyhotovi pisomny zaznam, ktory
potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom (informovany suhlas a navrh na
organizacné zabezpecenie hromadnej skolskej akcie)

Vyhlaska ¢.308/2009 Z.z. § 7 odsek 9 znie:

»(9) Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly najviac na jeden defi s
prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskutoénenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec
povereny riaditefom organizacne zabezpeci pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie vratane
poucenia zucastnenych oséb a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny
zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zlcastnené osoby svojim podpisom. Na vylet a
exkurziu s detmi predskolského veku moZno pouzit aj verejnt dopravu.”.

6.1 Bezpecnost a ochrana zdravia vo vychove a vzdeldvani

Skoly a 8kolské zariadenia st pri vychove a vzdeldvani, pri €innostiach priamo suvisiacich s
vychovou a vzdelavanim a pri poskytovani sluzieb povinné:

a) prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti a Ziakov

b) vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a Ziakov a na predchadzanie socidlno-
patologickym javom

c) zaistit bezpecnost a ochranu zdravia deti a Ziakov

d) poskytnut nevyhnutné informécie na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia deti a Ziakov
e) viest evidenciu $kolskych Grazov deti a Ziakov, ku ktorym prislo pocéas vychovno-
vzdeldvacieho procesu a pri ¢innostiach organizovanych skolou; pri vzniku Skolského Urazu
vyhotovit zaznam o skolskom draze
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6.2 Ochrana spolocného a osobného majetku

e Vchody do materskej $koly su zaistené bezpe&nostnymi zémkami. KIu¢ od vchodu do MS
vlastni riaditel 8koly, ZRS , uc¢itelky, prevadzkové zamestnankyne a $kolnik.

e V budove materskej skoly je bez sprievodu zamestnanca zakazany akykolvek pohyb cudzej
osoby!

e Vetranie budovy sa uskutocnuje len v pritomnosti zamestnanca materskej skoly. Pri odchode
z triedy je ucitel povinny prekontrolovat uzatvorenie okien.

e Jednotlivi zamestnanci su plne zodpovedni za inventar na svojom pracovisku. Pri preukazani
zavinenej straty inventdru, UP, pracovného ndradia a nacinia je mozny financny postih v
zmysle Pracovného poriadku — zodpovednost za $kodu.

e Daldie prava a povinnosti stvisiace s ochranou majetku zamestnanci plnia v zmysle popisu
prace.

e Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uréené uzamykatelné miesto.

e Po skoncéeni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne touto
povinnostou povereny pracovnik.

e Vpriestoroch MS je zakazané: fajcit, pit alkohol, uzivat omamné latky a prekurzory!

7 PRAVA A POVINNOSTI DIETATA A JEHO ZAKONNEHO ZASTUPCU

7.1 Dieta ma pravo na

e rovnopravny pristup ku vzdelavaniu

e bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej skolskej dochadzky v
materskej Skole

e vzdelanie v statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom

e individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v
rozsahu ustanovenom zakonom

e Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndarodnostnej a etnickej prislusnosti

e poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

e vychovu a vzdeldvanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi

e organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom a v sulade
so zasadami psychohygieny

e Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu

e nainformdcie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

e naindividudlne vzdeldvanie za podmienok ustanovenych zdkonom podla § 24.

e Dieta so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdeldvanie s
vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoziuja. Dieta so Specidlnymi
vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo pouzivat pri vychove a vzdeldvani Specidlne
ucebnice a Speciadlne didaktické a kompenzacné pomacky;
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7.2 Dieta je povinné

e neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych o0sOb zucastfiujucich sa vychovy a
vzdelavania

e dodrziavat $kolsky poriadok materskej skoly a dalsie vnutorné predpisy

e chranit pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory sa vyuziva na vychovu a
vzdelavanie

e konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpeénost, ako aj zdravie a bezpec€nost dalsich
0s6b zucastnujucich sa na vychovno-vzdeldvacom procese

e ctit si ludsku déstojnost svojich spoluZiakov a zamestnancov skoly

e redpektovat pokyny pedagogickych i nepedagogickych zamestnancov MS, ktoré st v sulade
so vSeobecne zavaznymi pradvnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi

7.3 Zakonny zastupca dietata ma pravo

e vybrat pre svoje dieta skolu, ktord poskytuje vychovno-vzdelavaci proces zodpovedajicu
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu,
svetondazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti

e oboznamit sa s ISVP programom $koly a $kolskym poriadkom

e byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata

e na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata

e z(castriovat sa vo vychovno-vzdeldvacom procese po predchadzajicom suhlase riaditela

e vyjadrovat sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu skoly

7.4 Zakonny zastupca dietata je povinny

e vytvorit pre dieta podmienky na pripravu pre vychovu a vzdeldvanie v skole

e dodrziavat Skolsky poriadok MS a re$pektovat prevadzku MS

e redpektovat oznamy a pokyny zriadovatela, riaditela a ucitelky MS

e po chorobe dietata odovzdat ucitelke potvrdenie o bezinfekénosti a moze byt prijaté do
kolektivu

e informovat MS o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch
alebo inych zavainych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a
vzdelavania

e nahradit Skodu, ktoru dieta Umyselne zavinilo

e oznamit predvidanu nepritomnost dietata v MS

e oznamovat zmeny tykajuce sa dietata a jeho zdkonného zastupcu

8 OCHRANA PRED SOCIALNO-PATOLOGICKYMI JAVMI

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpedovat aktivnu ochranu deti pred
socialno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade dévodného podozrenia
z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit
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problém v spolupraci s vedenim skoly, pripadne s pedagogickopsychologickou poradnou, kontaktovat
prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

8.1 Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog.

1. Primeranou formou informovat deti o existencii legdlnych a nelegalnych drog a ich mimoriadne
negativnych ucinkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest deti k zdravému Zivotnému spOsobu, rozlisovanie zdravych a nezdravych navykov pre Zivot a
zdravie.

3. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom roznych aktivit, a tym
ich viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by drogy nemali svoje miesto.

4. zabezpedit v celom aredli skoly prisny zékaz fajcenia.

5. Dbat na to, aby do budovy 3koly sa nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit moZnosti
zlych vonkajsich vplyvov na deti.

6. V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat kompetentnych, ktori vykonaju okamzité opatrenia.

8.2 Spolupraca s rodiémi

Spolupraca sa uskutocniuje formou informativneho pohovoru s triednou ucitelkou, konzultaciou s
riaditefom $koly (ZRS) a Ucastou rodicov na rodiovskych zdruzeniach a inych akcidch
usporaduvanych skolou. Uditelky a rodicia sa vzajomne informuju o dietati.

Zamestnanci Skoly sU povinni dodrZiavat micanlivost o detoch. Nepodavaju informécie Ziadnym

cudzim osobdm. Telefénne dCisla rodicov budu pouZité len v pripade rychleho kontaktu —nahle
ochorenie dietata, Uraz a iné.

9. ZAKLADNE PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV
Okrem prav a povinnosti uvedenych v Pracovhom poriadku zamestnancov Skoly je zamestnanec
povinny podla pokynov organizacie vykonavat osobne prace podla pracovnej zmluvy v stanovenom

pracovhom ¢ase a dodrziavat pracovnu disciplinu. Pred nastupom do zamestnania sa preukazat
pracovnou zmluvou a podmienkami, ktoré sa k nej viazu.

9.1Zamestnanci su povinni:

e Pracovat svedomite a riadne podla svojich sil, znalosti a schopnosti.
e Plnit pokyny nadriadenych vydanych v sulade s pravnymi predpismi.
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e Plne vyuzivat pracovny ¢as a vyrobné prostriedky na vykonavanie zverenych prac.

e Kvalitne, hospodarne a vcas plnit pracovné dlohy.

e Riadne hospodarit s prostriedkami zverenymi organizaciou.

e Strazit a ochrarovat majetok organizacie pred poskodenim, stratou, zniéenim, zneuzitim.

e Nekonat v rozpore s opravnenymi zaujmami organizacie a bez vedomia nadriadenych

e Nepritomnost v praci z dévodu ochorenia, alebo inych zavaznych pri¢in, ihned' hlasit vedeniu
Skoly. Nastup na PN hlasit den vopred /ak je to moziné/, aby sa zabezpedil riadny chod
prevadzky.

e  Opustit pracovisko pocas pracovnej doby mozno len so sihlasom nadriadeného

e 7Zmeny sluzieb, alebo vymeny si mozno uskutolnit len v zavainych pripadoch po
predchadzajucom suhlase vedenia Skoly.

e Pred nastupom na dovolenku vyplnit dovolenkovy listok

e Dodrziavat pravne predpisy

e Zabezpedovat vychovu, vzdelavanie a starostlivost o zdravy vyvoj deti.

e DodrZiavat osnovy a program vychovno-vzdeldvacej cinnosti v zmysle Pedagogicko-
organiza¢nych pokynov MS Slovenskej republiky.

e ZvySovat celkovl Uroven svojej prace, vzdeldvat sa samo sStudiom alebo v organizovanych
formach dalSieho vzdelavania ucitelov.

e Zodpovedne a pravidelne doplriat triednu agendu.

e Dbat na bezpecnost deti.

eV zaujme jednotného vychovného pdsobenia na deti spolupracovat s rodi¢mi.

e Svojim osobnym Zivotom, konanim, vystupovanim poskytovat zaruku spravnej vychovy deti.

Vyhlaska 308/2009 -§ 8 odsek 2

Triedny ucitel zodpoveda za Uplnost a spravnost pedagogickej dokumentacie a dalSej dokumentécie
tykajucej sa deti alebo triedy; spolupracuje so zdkonnym zdastupcom, ostatnymi pedagogickymi
zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje triedny ucitel
pedagogické poradenstvo. Triedny ucitel utvara podmienky pre dieta so $pecidlnymi
vychovnovzdeldvacimi potrebami v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata, ostatnymi
zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym lekdarom pre deti a dorast a s prislusnym skolskym
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

9.2 Napln a rozvrhnutie pracovného €asu pedagogickych zamestnancov
TyZdenny pracovny Cas pedagogického zamestnanca pozostava:

e 7z Clasu, pocas ktorého vykonava vyucovaciu a vychovnu Cinnost, ktord je ustanovend

nariadenim vlady SR ¢&. 422/ 2009 Z. z. o rozsahu vyudovacej a vychovnej cinnosti
pedagogickych zamestnancov

e 7z Casu, pocas ktorého vykonava ostatné cinnosti slvisiace s pedagogickou pracou, ktoré su

blizSie rozpracované v Pracovnom poriadku Skoly , v pracovnej ndplni pedagogickych
zamestnancov a v Plane prace na prislusny skolsky rok.
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V triede s celodennou prevadzkou zabezpecuju predprimarne vzdelavanie na zmennost dve ucitelky.

9.3 Povinnosti zamestnancov v zaujme BOZP

e Dodrziavat pravne predpisy a stanovené pracovné postupy.

e (Oznamovat svojmu nadriadenému nedostatky a zavady, ktoré by mohli ohrozit bezpeénost,
alebo zdravie pri praci.

e Dodrziavat uréeny zékaz fajéenia.

e Nepouzivat alkoholické nédpoje a iné omamné latky.

e Zverené stroje, nastroje, naradie UP udrziavat v uzivatelnom stave a Cistote.

e Kazdy Uraz hlasit vedeniu Skoly, poskytnut véas prvid pomoc, zapisat do knihy Urazov.

e Zamykat priestory, kde su ulozené Cistiace prostriedky, nenechavat ich volne ulozené.

e Setrit vodou a elektrickou energiou.

9.4 Zodpovednost zamestnanca za Skodu

e Zamestnanec zodpoveda v organizacii za Skodu ktoru sposobil porusenim povinnosti pri
plneni pracovnych uloh.

e 7a zverené hotovosti, ceniny, tovar, zasoby materidlu, za stratu ndstrojov, OPP a inych
predmetov, ktoré mu organizacia zverila na pisomné potvrdenie.

e ZaCiatok a koniec pracovného ¢asu si zamestnanci povinni zaznamendavat v knihe dochadzky
chronologicky.

e Na pracovisko nastupovat vcas podla harmonogramu prace.

e Opustenie pracoviska pocas pracovnej doby zaznamenat do knihy dochadzky so sthlasom
nadriadeného

10. PRAVO ZRIADOVATELA

Zanik platnosti a Uc¢innosti Skolského poriadku sa uskutoc¢riuje prostrednictvom derogacnych klauzul.
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Dole podpisani zamestnanci materskej skoly svojim podpisom potvrdzuju, Ze boli oboznameni so
Skolskym poriadkom a beru na vedomie skutocnosti v iom obsiahnuté.

PaedDr. Iveta Matejkova — ZRS, u€itelka e,
Mgr. Iveta NerecCova, sr. Teresita — uCitelka e,
Mgr. Katarina Hucikova — triedna ucitelka e
Mgr. Lenka Novakova —triedna ucitelka
Madria KisSova — prevadzkovy zamestnanec e,
Katarina VI¢ekova — prevadzkovy zamestnanec .o
FrantiSek Antalik —Skolnik

V Nitre, 01.09.2015
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